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CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

Apreciado Expositor:

Como parte de los procesos de modernizacion vy virtualizacion Corferias ha desarrollado
un modulo dentro de la Plataforma de Expositores, que le permitird realizar la gestion de

sus Credenciales e Invitaciones desde la comodidad de su oficina de forma agil y
segura.

Esta nueva herramienta permite que tanto Credenciales como Invitaciones puedan ser
personalizadas.

A continuacion encontrard el paso a paso para redlizar la gestion de las mismas.
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CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

« Ingrese a la Plataforma de Expositores https://exiranet.corferias.com/ con su Usuario y Contrasena.

« Si no recuerda su Confrasena de clic en “No recuerdo mi clave”, le llegard en un mail a su correo
electrénico.

« Siesla primera vez que ingresa, de clic en “Registrarme”. Recibird un correo electronico para activar
sU cuenta.

« Importante, el Usuario debe ser el mismo correo electronico registrado en el contrato como
encargado de la participacion

O 5 https://extranet.corferias.com * a @

o corferias®
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https://extranet.corferias.com/

CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

« Por favor verifique la Feria en la cual va a participar.

« De clic en el menu “Credenciales e Invitaciones Virtuales”

O @ No seguro | 10.0.0.99/Extranet/index.cfm?rol=2&ano=20208nomEvento=FERIA%20INTERNACIONAL%20DEL%20LIBR... 3% = @ "

1 FERIA INTERNACIONAL DEL LIBRO-2020 J) 0" | -
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DATOS DEL
EXPOSITOR

# Inicio

< & Credenciales e Invitaciones
irtuales

il Perfil del Expositor
(# Tienda Virtual

= Vitrina Virtual

Stand Virtual Cor@ias @
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CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

« Va a enconfrar 4 sub-menus que permiten el cargue de las credenciales e
invitaciones.

 Credenciales: son para el personal que van a acreditar para el stand.

* Invitaciones: son para las personas — clientes que desean invitar a la feria.

A Ini
DATOS DEL = . . )
EXPOSITOR Invitaciones virtuales

1 2 3 4

@l Perfil del Expositor

Bandeja de informacion

4 Credenciales e invitacidb@s

e
Mostrar invitaciones enviadas Mostrar credenciales
Credenciales e invitaciones

por metros

Invitaciones Mercadeo

© Datos de la Empresa
Participacion

Boleteria en Linea -~ CorFeriaS ®
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CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

Para realizar la gestion de las Credenciales e Invitaciones, recuerde que debe
estar a Paz y Salvo por concepto de drea (stand)

En caso contrario el Sistema validard y arrojard un mensaije.

Para estos casos por favor comuniquese con su Ejecutivo Comercial

DATOS DEL Credenciales Virtuales
EXPOSITOR

L]
corferias®
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CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

« La gestion de las Credenciales se puede realizar una a una mediante el formulario, dando clic en la opcién 2
“Credenciales” y seleccionando el Tipo de Credencial que desea registrar: Expositor, Servicio, Montaje,

Desmontaje.

Diligencie los campos del formulario.
Por favor verifique la informacion (asi llegard la credencial) y de clic enlBZ8}, una vez enviada se descontard

de |la canfidad disponible. * Los correos deben ser Unicos, uno por cada persona que se acredita.

& . ]
"% DATOSDEL Credenciales Virtuales . _ m "
EXPOSITOR Credenciales Carga Credencial Invitaciones Carga Invitaciones
T de \ -
£ OO = S0 € fin de n I o viriual pera el acceso & fies
# Inicio
€1 y bene 0 de u 3= ) =
4 Credenciales e Invitaciones
Virtuales
il Perfi Expo T - -
# Tenda Virtual
po o edenci Sele ] ~
= Vitnna Virtual
Seleccione un elemento de la lista.
Stand Virtua Nomire *
© Datos de la Empresa
Apelida * smoniaje
& Participacion Apelida
& Boleteria en Linea
Tipo de Documento * Seleccione . * -
’ >\ ferias®
Numero de ldentificacion Persona
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CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

« También se puede realizar el cargue de forma masiva por tipo de credencial a tfravés de un Excel 97-
2003, dando clic en la opcidén 4 “Carga credenciales”.

« Descargue el formulario de Excel donde dice “dqul”, diligencie la informacioén, gudrdelo en el equipo
y cargue el archivo de Excel donde dice

+ Seleccione el Tipo de Credencial: Expositor, Servicio, Montaje, Desmontaje. Luego de clic en m|

*Por favor verifique los correos electronicos antes de realizar el envio. Los correos deben ser Unicos, uno por cada persona que

acrediten.
4 2
4= . a Credenciales Carga Credencial Invitaciones Carga Invitaciones
N — )l Credenciales Virtuales Carga masiva _
EXPOSITOR » i
_ 3 va
P mple £ad T genera edencial virtual para el acceso 3 12 fer
ﬂ Inacio Nota: Ten g3 en cuenlia que solo pusde regisirar unicamente un COMeo para se beneficano de ,'V Sir a L = 3
Credenciales e Invitaciones Sz i - . SRICHC
.‘? Credenciales e e er el for a escargue aqui el archivo ce ejemp
Virtuaies
il Perfil del Expositor
Contrato T1 v
# Tienda Virtua
= Vitnna Virtual Archivo (xi<)+ | 20T anchivo « ha selecconado ningun archivo
Stand Virtual
Tipo de Credencial * Seleccione ef archivo .~ <2
© Datos de la Empresa
# Partiapacion .
Credenciales corFerIaS =]
4 Boleteria en Linea Asignadas Compradas Autorizadas Enviadas
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CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

El mdédulo permite visualizar la cantidad de Credenciales que fiene como Asignadas
(por metraje), Autorizadas o por Compra, y cuantas a Solicitado (enviadas).

Si diligencia un correo que ya ha sido usado, o si intenta solicitar mas de la cantidad
que tfiene disponible, el sistema arroja un mensaje que dice: “Ya se enviaron todas las
credenciales de este tipo o el correo ya ha sido utilizado™

Sl SO-A 021 JRRY Esparol ]

Credenciales

corferias®
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CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

Sr.(a):

Juliana Castro Reina

La empresa xxxx gestiond su Credencial de xxxxx. Adjunto encontrara un PDF que
contiene la credencial con el cédigo QR, la cual debe descargar e imprimir para el

A los correos electréonicos registrados, llegard un mail ingreso a la feria xxxx.

conla reSpeCTIVO Credencial OdeﬂTO. Pensando en su comodidad y en realizar un proceso de ingreso agil a la fena, le
recordamos presentar impresa la credencial adjunta.

Importante: los correos deben ser Unicos, por favor
verificar en la bandeja de correos no deseados o

Spam. N

Remitente: credencialVirtual@corferias.com

Tenga en cuenta:

* Tarjeta personal e intransferible.

Asunto: Credencial Usuario

» Prohibida su comercializacion.

= Credencial valida inicamente en la fecha de la feria,pasada dicha
fecha pierde vigencia y no se permitira el ingreso.

» El titular es responsable de su buen uso.

Cualquier duda o inquistud puede escribirmos a:

serviciocliente@corferias.com


mailto:credencialVirtual@corferias.com

CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

Ejemplo Credencial

Nombre ——-»
Documentos de identificacion
Empresa
Pais

CodigoQR — — >

Tipo de Credencial — — »

[ e el gy

feria del
"’ F'.agatndusrngar

MNombre:
NOMBRES Y APELLIDDS
Mo. IDENTIFICACION

NOMBRE DE EMPRESA
PAIS

VISITANTE PROFESIONAL

LHE?&—I H:EET“F;

vl dam e vl
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feria del
‘ ') Pangatodos o

Nombre:
NOMBRES Y APELLIDOS
No. IDENTIFICACION

NOMBRE DE EMPRESA
PAIS

VISITANTE PROFESIONAL

INFORMACION DE INTERES

9

feria del hogar  Apertura:

Para todos Cierre:

Horario de la feria

Ingreso habilitado:
Carrera 37 # 24 - 67 - Arco

Corferias pone a su disp on las sigui
digitales para que consulte la informacion en tiempo real
acerca de la fenia y el recinto:

Visite la pagina web: Descargue la APP:
WWW.COrferias.com = cormerias
www.feriadeihogar.com & Fiay store y App store

$iganos en redes soclales:

Qe ] Q

@Cortertas @ConeriasBogata  Corfertas
ac

* Nuestros servicios

W A TF 6 pacieder

e T dnewe
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s
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WWW.CORFERIAS.COM

. PORFAVOR IMPRIMALO
Y PRESENTELO A LA ENTRADA DEL RECINTO PARA
HABILITAR SU INGRESO AL EVENTO

1. Le recordamos que & uso del tapabocas es
obligatorio, el mismo debe cubrir boca y narz.

2. Esta credencial es valida para todos los dias
| e ta feria. ESTA PROHIBIDA SU VENTA.

@@ 3 Cada credencial cuenta con un cédigo QR
@%, unico, el cual serd escaneado en la entrada para
habilitar el ingreso.

4. Su uso es personal e intransferible. La
D_ﬁ identificacion del portador de la misma podra ser
requerida por el personal de CORFERIAS, para
wprobar 1a validez del

5. En caso de mal uso, esta escarapela sera
3 retenida permanentemente, sin derecho de que

sea expedida nuevamente.
Lo ir delas de
Ia feria a través del correo electronico registrado
para obtener esia ial.
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CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

« Para la gestion de las Invitaciones, de clic en la opcion 3 “Invitaciones” alli podrd diligenciar el
formulario para el envidé de las invitaciones una a una.

“ « Diligencie los campos (nombre, apellido y correo), verifique la informacién y de clic en m|

« Al correo electrénico del invitado llegard un mail Invitdndolo a la Feria. *Los correos deben ser Unicos.

l -~
DATOS DEL <I" . . - . . o . .
EXPOSITOR . Invitaciones Virtuales Credenciales Carga Credencial Invitaciones Carga Invitaciones
A
& Creden Nombre* Julana
Virtuales
Il Perfil del Expositc Apellido * Castro
ien
3t 16 v
E 3 It
e Tipo de Invitacién * NVITACIONES VIRTUALES FILBO 2020 v
s la -
Correo * jcastro@corizrias.com
Partic n
& Boleteria en Linea -
: \ s
e corferias
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CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

«  También se pueden enviar las invitaciones de forma masiva a través de un Excel $7-2003, dando clic
en la opcion 4 “Carga Invitaciones”.

« Descargue el formulario de Excel donde dice “aqui, diligencie la informacién, gudrdelo en el equipo
y cargue el archivo de Excel donde dice [Eegrrarchivo || v de clic en

« A los correos electronicos registrados llegard la invitacion. *Por favor verifique el correo electrénico del
invitado. Los correos registrados deben ser Unicos. 4

a Credenciales Carga Credencial Invitaciones Carga Invitaciones
DATOS DEL Invitaciones Virtuales Carga masiva

EXPOSITOR

)& aqui el arct

3a Virtua Contrato * 165379 .

= Vinna Virtua
Archv xis)
\‘T'\‘: Virtua

vitacion * Selecoione el archivo

."", E SenE e m

corferias®
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CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

* La herramienta permite visualizar los envios realizados por tipo (Credenciales e Invitaciones),
dando clic en “Mostrar invitaciones” o “Mostrar credenciales”

« Elsistema permite realizar un reenvio del correo dando clic en el botdn ‘ ﬂ

DATOS . ) )
| @ DEL Invitaciones virtuales
| EXPOSITOR

IE——.

i il Credenciales Carga Credencial Invitaciones Carga Invitaciones

il Perfil del Expositor

Bandeja de irmacion
4 Credenciales e invitacidb@s ‘ ‘
virtuales
Credenciales e invitaciones
por meiros Credenciales enviadas

Invitaciones Mercadeo

Correo electronico
© Datos de la Empresa

JEISSON LEON 1000221062 jeisson21david@gmail.com

(& Participacion

Boleteria en Linea (1

corferias®
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CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

A los correos electronicos registrados llegard un
mail invitdndolo a activar la invitacion para la
feria.

En el mail, se indica un Link “obtener invitacidon
aqui” para completar el registro y poder recibir
la Invitacion.

Sr.(a):

Juliana Castro Reina

La empresa xxxxx desea que usted asista como su invitado a |a feria xxxxx, para ello, lo
invitamos a activar su ingreso a través del siguiente boton:

‘ Obtener invitacion aqui

Posteriormente recibira un correo con la invitacion
a la feria que incluye el codigo QR de acceso.

Cualquier duda o inquietud puede escribirnos a:
serviciocliente@coitferias.com

corferias.com | corferissen:§ W in @ ©

™ corferias®
'. e,



CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

Al dar clic en el link, lo dirige a una URL para
que el Invitado complete la informacion.

El Invitado diligencia los campos (formulario
segun el tipo de feria), acepta el tratamiento

de datos y da clic en

Al correo electronico del invitado llegard un
mail con la Invitacion.

Nombre
Jeisson David

Apellido
Ledn Galindo

Correo
jeisson21david@gmail.com

Teléfono

Tipo de Identificacion

Seleccione .. * i

MNumero de Identificacién

AUTORIZACION DE RECOLECCION ¥ USO DE INFORMACION PERSONAL PRE - REGISTRO
DE VISITANTES

Apreciado Visitante

Reciba un cordial saludo por parie de CORFERIAS, 3 informaatn que Usted estd

: : -
ymenistrandn con el dilpenaamientn del fnrmulann de ore reqrstrn es infremacion de

lAcepto la recoleccién y tratamiento de mi informacién segin lo estipulado
en el mensaje de recoleccién y uso de infermacién personal

Recibir Invitacion

)
'®

corferias®
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CREDENCIALES E INVITACIONES VIRTUALES

Sr.{a) Juliana Castro Reina

Bienvenido (a) a la feria XXXXX
Gracias por registrase, su codige de acoeso ha sido habilitado.

[=] = =]

Una vez realizado el registro, al correo electronico llegard la
invitacion con el cédigo QR, la cual presenta en los ingresos
habilitaos para la feria.

Tenga en cuenta:
«+ Esta Invitaclén as personal & Infransferinle.

+ aforo Imitade segin ks regulaciones vigentes.
Aplican 1Eminos y condicianes.

Remitente: credencialVirtual@corferias.com

+ Le recordamos que &l uso del tapabocas a2 obligatorio, «
misme debe cubir boca y nariz. Para mas infarmacion pueds
consultar la péging web de Corerias en el Ink Protocolos

Blozeguridad

Para poder ingresar a la feria por favor imprima y
presente este correo a la entrada del recinto.
Asi evitaremos filas y aglomeraciones.

Le agradecemos de antemanc su cooperacion con este nuevo
proceso de ingreso y esperamos verle pronto en nuestras ferias.

En Corferias contamos con todos los protocolos de
bioseguridad necesarios para garantizar un recinto seguro.

iLo esperamos! efiaS ®

adores de
ides y Progreso


mailto:credencialVirtual@corferias.com

CANALES DE ATENCION

v" Canal Virtual:

= Chat: a través de la Aplicacion Microsoft Teams damos respuestas a
preguntas rapidas, usuario pmoreno@ Corferias.com

= Correo electronico: puede escribirnos sus solicitudes o inquietudes a
serviciosplus@corferias.com o rentalservicces@corferias.com

= Videollamada: podemos agendar una cita virtual para dar una asesoria
personalizada AGENDAMIENTO DE CITAS SERVICIOS PLUS CORFERIAS
(google.com)

v Canal telefénico: puede comunicarse con nuestro Asesor de Servicios al PBX
+57 1 3810000 Ext. 8305

v" Canal presencial: brindamos asesoria presencial en el PLUS de Corferias,
Carrera 37 # 24-67 Bogota, solicita tu cita AGENDAMIENTO DE CITAS SERVICIOS
PLUS CORFERIAS (google.com)

Cualquier inquietud no dude en contactarnos, estamos para servirle



mailto:pmoreno@Corferias.com
mailto:serviciosplus@corferias.com
mailto:rentalservicces@corferias.com
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdP-_PM3hW7G71oQO_EtPEUHjyT6rucvHJaKxPPviAl4oaBbA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdP-_PM3hW7G71oQO_EtPEUHjyT6rucvHJaKxPPviAl4oaBbA/viewform
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